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Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego nr 3/MAZ/INKL/MLA/2026 
 

UMOWA NR ………………………… 
zawarta w dniu ……………………………………………………………………… 2026 roku pomiędzy: 

 
Witoldem Szaszkiewiczem, prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą Centrum Edukacyjne IDEA Witold 
Szaszkiewicz, ul. Królowej Jadwigi 97, 30-209 Kraków, NIP: 9441375254, zwanym dalej „Zamawiającym” 
 
a 
…………………………………………………………………………………………..;  
NIP: ……………………………………………….,  
reprezentowaną przez ………………………………………………………………..   
zwaną dalej Wykonawcą 
 
w wyniku rozstrzygniętego postępowania w trybie zasady konkurencyjności dla usługi: Usługa polegająca na 
przeprowadzeniu szkoleń dla nauczycieli w ramach „Szkoły bez barier, wszechstronny rozwój uczniów - 
edukacja włączająca””  dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej (Europejski Fundusz Społeczny+) w 
ramach programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027., została zawarta umowa następującej treści: 

 
 
 

§1 
Przedmiot umowy 

Zamawiający powierza wykonanie, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi polegającej na 
przeprowadzeniu szkoleń dla nauczycieli. 

 
§2 

Termin realizacji umowy 
1. Przedmiot umowy realizowany będzie w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 19 czerwca 2026 

roku, przy czym zamawiający rezerwuje sobie prawo do wydłużenia tego terminu w zależności od zgód 
otrzymanych od Instytucji Zarządzającej. 

2. Zamawiający zastrzega, że rozpoczęcie realizacji usługi nastąpi po zakończeniu rekrutacji grupy 
Uczestników Projektu tj. nie później niż do 30.01.2026 r. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować 
przedmiot umowy w terminach (datach i godzinach), które wynikają z harmonogramu, który zostanie 
zatwierdzony przez Zamawiającego. 

3. Wykonawca jest zobowiązany uzgodnić (w formie pisemnej pod rygorem nieważności) szczegółowy 
harmonogram zajęć objętych umową z dyrektorami placówek, w których zajęcia będą prowadzone 
(wskazanymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia) oraz przedstawić ten harmonogram do zatwierdzenia 
Zamawiającemu. Harmonogram musi bezwzględnie przestrzegać końcowego terminu realizacji umowy, 
wskazanego w ust. 1. W przypadku braku przedstawienia harmonogramu do zatwierdzenia na co 
najmniej tydzień przed terminem rozpoczęcia zajęć wskazanym w ust. 1 lub braku dokonania jego 
uzgodnienia, harmonogram jednostronnie wyznacza Zamawiający, który będzie w takim wypadku 
wiążący dla Wykonawcy. 

4. Dopuszcza się możliwość przedłużenia okresu realizacji umowy, wyłącznie jednak na wniosek 
Zamawiającego. Zmiana wymaga formy pisemnej. Zmiana może dotyczyć terminu realizacji przedmiotu 
umowy i nastąpić na skutek zmian w odpowiednich zapisach projektu, po ich zaakceptowaniu przez 
Instytucję Zarządzającą.  
 

§ 3 
Przedmiot umowy oraz zakres zamówienia 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania wszystkich zajęć w opisanych w załączniku nr 1 do 
niniejszej umowy, w pełnym przewidzianym dla każdej grupy wymiarze godzinowym, przy czym podane 
liczby godzin dydaktycznych dotyczą jednostek lekcyjnych w wymiarze 45 minut.  
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2. Zajęcia realizowane będą co do zasady online lub na wniosek Zamawiającego w salach udostępnionych 
przez Partnera projektu na terenie szkół podstawowych w   _____ Sale te spełniają standard szkoleniowy 
i dostępności. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania zajęć, zgodnie z ich opisem oraz zakresem tematycznym 
zawartym w Opisie Przedmiotu Zamówienia, to jest układając plan zajęć zobowiązany jest uwzględnić 
wszystkie tematy wskazane przez Zamawiającego w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

4. Zawarty w Opisie Przedmiotu Zamówienia zakres tematyczny zajęć należy traktować jako minimalny, to 
jest Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia zajęć na wszystkie zawarte tam tematy oraz jest 
uprawniony do uzupełnienia tematów o dodatkowe, o ile te mieszczą się w opisie zajęć zawartym w 
Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

 
§ 4 

Wykładowcy Wykonawcy 
1. Wykonawca zobowiązany jest do skierowania do realizacji zajęć wykładowców 
posiadających kwalifikacje zawodowe, uprawnienia i doświadczenie zgodne z wymaganiami 

Zamawiającego zamieszczonymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia (Załącznik nr 2 do zapytania 
ofertowego). Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego przedstawi mu listę osób, które 

prowadzą zajęcia wraz ze wskazaniem ich kwalifikacji (wykształcenia, dodatkowych kursów, 

doświadczenia.  

2. Najdalej w dniu rozpoczęcia realizacji całego Przedmiotu umowy, Wykonawca 
przedstawi Zamawiającemu informację o kwalifikacjach osób skierowanych do prowadzenia zajęć 

lub o posiadanym doświadczeniu (jeśli było wymagane zgodnie z OPZ).  

3. Zamawiający nie dopuści do prowadzenia zajęć osoby, która nie spełnia wymogów 
opisanych w umowie.  

4. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osób prowadzących zajęcia na inne wyłącznie 

w sytuacjach losowych, pod warunkiem, że wykonawca wykaże, iż nowa osoba ma kwalifikacje i 

doświadczenie wymagane warunkiem udziału w postępowaniu dla zastępowanej osoby do 
prowadzenia danego rodzaju zajęć oraz wyłącznie na pisemny wniosek wykonawcy zawierający 

uzasadnienie.   

5. Najdalej w dniu, w którym nastąpi protokolarne wykonanie całości Przedmiotu umowy, 

Wykonawca przedstawia Zamawiającemu komplet dokumentacji powykonawczej, to jest 
dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje przez osoby prowadzące zajęcia (kserokopie 

poświadczone za zgodność z oryginałem) lub potwierdzające posiadane doświadczenie. 

 

6. Wykonawca gwarantuje, że przed powierzeniem zajęć, zrealizuje obowiązki ciążące na 

nim zgodnie z przepisem art. 21 ust. 2-8 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu 
zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich. Wykonawca zobowiązuje 

się przechowywać dokumentację potwierdzającą wykonanie tego obowiązku oraz przedstawić ją 

Zamawiającemu na każde żądanie.   

 
§5 

Obowiązki Wykonawcy 
1. Wykonawca zobowiązany jest do: 

a. Opracowania i wdrożenia programu zajęć dydaktycznych, na podstawie Opisu Przedmiotu 
Zamówienia. Wskazany w zapytaniu ofertowym zakres tematyczny Zamawiający traktuje jako 
podstawowy i zastrzega sobie możliwość zgłaszania dodatkowych zagadnień zawierających się 
w podanych obszarach merytorycznych.  

b. Uzgodnienia harmonogramu z dyrektorami placówek, zgodnie z § 2 ust. 3 umowy oraz 
dostosowania się do uzgodnionego harmonogramu zajęć lub harmonogramu wyznaczonego 
przez Zamawiającego, w przypadku braku uzgodnienia zajęć pomiędzy Wykonawcą a 
dyrektorami placówek. 

c. terminowej realizacji zajęć oraz dostosowaniu się do zamian w terminarzu zajęć na wniosek 
Zamawiającego złożony z …. - dniowym wyprzedzeniem, zgodnie ze złożoną ofertą Wykonawcy. 
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d. zmiany wykładowcy prowadzącego, na wniosek Zamawiającego poparty uzasadnieniem np. 
wynikającym w prowadzonych przez Zamawiającego okresowych hospitacji zajęć, w tym oceny 
pracy wykładowców; 

e. W przypadku stosowania materiałów i pomocy dydaktycznych Wykonawca ma obowiązek 
dostosowania ich do specyficznych potrzeb osób, w tym prowadzenia zajęć z zastosowaniem 
środków cyfrowych dostosowania ich do indywidualnych potrzeb osób niepełnosprawnych o 
ile uczestniczą oni w zajęciach. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia zgodności 
realizowanej usługi ze Standardami dostępności dla polityki spójności, załącznik nr 2 do 
Wytycznych dotyczących realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 
2021-2027  

f. przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji o nieobecnościach 
Uczestników Projektu na zajęciach (powyżej 3 kolejnych), rezygnacjach Uczestników lub innego 
rodzaju problemach, które mogą mieć wpływ na terminowość lub sposób realizacji Umowy. W 
przypadku uchybienia temu terminowi, Wykonawca nie może powoływać się na okoliczności 
wyłączające jego odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 
Umowy, jeśli te nie zostały zgłoszone Zamawiającemu w terminie.  

g. Przygotowanie i przeprowadzenie oceny pomiaru wiedzy dla każdego Uczestnika: test ex ante 
i ex post w odniesieniu do wiedzy objętej daną formą zajęć; 

h. zapewnienia, aby kobiety i mężczyźni oraz przedstawiciele każdej z grup biorących udział w 
projekcie (w tym osoby z niepełnosprawnościami) byli w równym stopniu angażowani do pracy 
podczas zajęć, aby promować postawę równości i niedyskryminacji, bez względu na ich płeć, 
rasę, kolor skóry, pochodzenie etniczne lub społeczne, cechy genetyczne, język, religię lub 
przekonania, poglądy polityczne lub wszelkie i inne poglądy, przynależność do mniejszości 
narodowej, majątek, urodzenie.  

i. poinformowania Uczestników o równościowym charakterze projektu, dostępie dla osób z 
niepełnosprawnościami i potrzebie wyrównania szans kobiet i mężczyzn.  

j. dostosowania metod, materiałów i narzędzi dostosowanych do rodzaju i stopnia 
niepełnosprawności lub specyficznych potrzeb edukacyjnych.   

k. Wykonawca zobowiązany jest co zapewnienia, że wszystkie dokumenty i materiały 
opracowane przez Wykonawcę oznaczone będą za pomocą oznaczeń tekstowych oraz 
logotypów Projektu. Oznaczenia te powinny być zgodne i spójne z zasadami zawartymi w 
Księdze Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027.   

l. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia we własnym zakresie możliwości realizacji zajęć 
w systemie zdalnym. System do prowadzenia zajęć w trybie zdalnym zapewniać będzie musiał 
co najmniej możliwość: udokumentowania realizacji danego szkolenia poprzez wybrany system 
do prowadzenia szkoleń online (np. logi systemowe). Wykonawca zobowiązany będzie 
dodatkowo do udokumentowania obecności uczestników na zajęciach. 

m. przygotowania i wydania zaświadczeń ukończenia zajęć – o ukończeniu realizacji danej formy 
zajęć dydaktycznych (wraz z nabytymi kompetencjami) lub certyfikat nabycia kompetencji. 
Zaświadczenie lub certyfikat musi zawierać min. informacje o zakresie ukończonych zajęć i ich 
liczbę godzin, zgodnie z zapisami §23 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie 
placówek doskonalenia nauczycieli z dnia 28 maja 2019 

2. Dodatkowo Wykonawca zobowiązany jest do:  
a. monitorowania obecności uczestników na zajęciach oraz zgłaszania Zamawiającemu 

wszystkich przypadków dłuższych (powyżej 3 kolejnych zajęć) nieobecności uczestników na 
zajęciach. Przez dłuższą nieobecność rozumie się każdą trzecią nieobecność z rzędu. 

b. informowania uczestników projektu o współfinansowaniu zajęć ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027. 

c. ochrony powierzonych mu informacji, które mogą stanowić dane osobowe uczestników, 
zwłaszcza informacji wrażliwych, zgodnie z obowiązującymi regulacjami o ochronie danych 
osobowych. 

3. Wykonawca przetwarza dane osobowe uczestników projektu na podstawie oddzielnej umowy do 
dalszego przetwarzania danych osobowych zawartej pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. Wzór 
umowy stanowi Załącznik nr 3 do Umowy. Wykonawca upoważniony będzie do wydawania i 
odwoływania imiennych upoważnień osobom zatrudnionym na potrzeby realizacji zajęć.  
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4. Jeśli Wykonawca zadeklarował w formularzu ofertowym zatrudnienie osób defaworyzowanych , 
Wykonawca jest zobowiązany zatrudnić do realizacji przedmiotu umowy osobę z następującego 
katalogu: 

a. bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach 
zatrudnienia, 

b. osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub niewykonujących innej pracy 
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach 
zatrudnienia, 

c. osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej, 

d. młodocianych, o których mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego, 
e. osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, 
f. innych osób niż określone w lit. a-e, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o 

zatrudnieniu socjalnym (Dz.U. z 2022 r. poz. 2241) lub we właściwych przepisach państw 
członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, 

g. osób do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status osoby 
poszukującej pracy, bez zatrudnienia. 

- zgodnie z deklarowaną przez Wykonawcę liczbę podaną na formularzu ofertowym. 
5. Poprzez zatrudnienie rozumie się zarówno zatrudnienie nowych osób posiadających status wymieniony 

w ust. 4, jak i oddelegowanie do realizacji zamówienia zatrudnionych już osób będących osobami, o 
których mowa w ust. 4. W sytuacji rozwiązania lub wygaśnięcia zatrudnienia przed zakończeniem okresu 
realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego zatrudnienia innej osoby 
ze wskazanej przez zamawiającego grupy zagrożonej wykluczeniem społecznym. 

6. Wykonawca może zrealizować wymóg również przy pomocy udziału podwykonawcy, przy czym osoba 
wskazana w ust. 4 musi być zaangażowana do realizacji przedmiotu zamówienia. 

7. Osoba wskazana w ust. 4 musi być zaangażowana do realizacji przedmiotu umowy przez co najmniej 
połowy okresu realizacji przedmiotu umowy (licząc od dnia podpisania umowy do dnia zakończenia 
realizacji danej części postępowania). 

8. Poprzez zatrudnienie w rozumieniu ust. 4 rozumie się zatrudnienie na podstawie umowy o pracę, jak i 
zaangażowanie na podstawie innej umowy cywilnoprawnej. 

9. Zamawiający ma prawo kontrolować Wykonawcę z realizacji powyższego obowiązku, w szczególności 
Zamawiający ma prawo domagać się od Wykonawcy przedstawienia dokumentów potwierdzających 
zatrudnienie osoby niepełnosprawnej (osobiście lub przez podwykonawców) oraz potwierdzających jej 
udział w realizacji zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie także prawo kontroli miejsca wykonywania 
zamówienia przez tę osobę. 

 
§6 

Pozostałe obowiązki Wykonawcy. 
1. Dodatkowo do obowiązków Wykonawcy należeć będzie:  

a. rozpoczęcie i prowadzenie zajęć zgodnie z harmonogramem.  
b. aktywne uczestnictwo w procesie ewaluacji, monitoringu realizacji projektu; 
c. umożliwienie wizytowania  szkoleń (udostępnienie loginów do wykorzystywanych platform 

szkoleniowych) i przeprowadzenia kontroli zarówno przez przedstawicieli Zamawiającego jak i 
przedstawicieli instytucji odpowiedzialnych za wdrażanie Programu Operacyjnego i kontrolę, 
w zakresie prawidłowej ich realizacji; 

d. w przypadku realizacji na wniosek Zamawiającego zajęć w formie stacjonarnej - każdorazowego 
prawidłowego oznaczania sal dydaktycznych, w których odbywają się szkolenia poprzez 
zamieszczenie w widocznym miejscu informacji o fakcie współfinansowania szkolenia ze 
środków Unii Europejskiej i budżetu Państwa. Stosowne plakaty z taką informacją dostarczy 
Zamawiający. 

e. zgłaszanie Zamawiającemu ewentualnych problemów, nieprawidłowości niezwłocznie po 
zaobserwowaniu ich występowania. 
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2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy rzetelnie i solidnie przy zachowaniu należytej 
staranności, zasadami profesjonalizmu zawodowego, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w 
sposób wyczerpujący wymagania Zamawiającego określone w niniejszej umowie.  

3. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem techniczno-organizacyjnym, 
kadrowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzą i doświadczeniem pozwalającym na należyte 
zrealizowanie przedmiotu umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się poinformować Zamawiającego niezwłocznie, nie później jednak niż w 
terminie 3 dni kalendarzowych od dnia ich zaistnienia, w formie pisemnej o wszelkich istotnych 
okolicznościach, które mogą mieć wpływ na wykonanie przedmiotu umowy.  

5. Dodatkowo Wykonawca zobowiązuje się do: 
a. zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas realizacji przedmiotu 

niniejszej umowy. 
b. przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych, do których uzyskał dostęp w toku realizacji 

Umowy, na zasadach określonych ustawą o ochronie danych osobowych. 
6. Wykonawca jest zobowiązany do dokumentowania realizacji przedmiotu umowy – na bieżąco, w 

miarę jego realizacji. Wykonawca dokumentuje zrealizowane zajęcia i zakres tematyczny 
przeprowadzonych zajęć w dziennikach, zajęć, zgodnie z wzorami dostarczonymi mi przez 
Zamawiającego. Wykonawca zobowiązany jest do: 

a. przekazania Zamawiającemu w terminie do 10 dni kalendarzowych po zakończeniu każdego 
miesiąca wypełnionych dzienników zajęć, list obecności oraz potwierdzenia odbioru 
materiałów dydaktycznych. 

b. Udostępniania dziennika zajęć Zamawiającemu na bieżąco, w trakcie realizacji umowy, na 
każde żądanie Zamawiającego. 

7. Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia Wykonawcy odpowiednich warunków technicznych i 
organizacyjnych, umożliwiających realizację niniejszej umowy. 
 

§7 
Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 
Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza. 

2. Strony ustalają, że wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi: 
3. ……………………………………………….. zł brutto (z podatkiem VAT) (słownie: 

………………………………………………………), zgodnie z zestawieniem cen jednostkowych zawartych w ofercie 
Wykonawcy. 

4.  Wynagrodzenie określone w ust. 2 obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy.  
5.  Wynagrodzenie brutto oraz ceny jednostkowe brutto są stałe do końca trwania umowy i nie podlegają 

zmianie w trakcie obowiązywania niniejszej umowy. 
6.  Płatność wynagrodzenia umownego będzie realizowana częściami, na podstawie faktury wystawionej 

przez Wykonawcę w terminie 30 dni od daty złożenia prawidłowo wystawionej faktury VAT w siedzibie 
Zamawiającego. Podstawą do obliczenia wynagrodzenia częściowego będzie liczba rzeczywiście 
zrealizowanych godzin zajęć w danym miesiącu.  

7.  Płatność dokonana będzie na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany w fakturze w terminie 30 od 
dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. Za dzień zapłaty uważany 
będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.  

8. Wykonawca zobowiązuje się do udostępnienia do wglądu Zamawiającemu oraz przedstawicielom 
Instytucji Zarządzającej wszelkich dokumentów w tym dokumentów finansowych związanych z 
realizowaną usługą. 

9. Zajęcia przeprowadzone przez osoby nieuprawnione (to jest takie, które nie zostały zaakceptowane 
przez Zamawiającego lub nie posiadają wymaganych kwalifikacji) traktuje się jako niewykonanie 
umowy, a co za tym idzie, Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za takie zajęcia, a wypłacone 
podlega zwrotowi jako nienależne. 

 
§8 

Nadzór prawidłowego wykonania umowy 
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1. Strony umowy zobowiązują się do pełnej współpracy w ramach realizowanej usługi opartej na 
wzajemnym zaufaniu. 

2. Strony zobowiązują się do udzielania każdorazowo pełnej informacji na temat stanu realizacji umowy w 
tym informacji dotyczących uczestników/-czek zajęć. 

3. Do merytorycznej i logistycznej współpracy w wykonywaniu zadania upoważnia się: 
a. ze strony Zamawiającego: …………………………. 
b. ze strony Wykonawcy: ………………………   

4. Wykonawca wskazuje, że adresem poczty elektronicznej Wykonawcy na który Zamawiający 
przekazywać będzie informacje o zmianie terminu zajęć jest …………….. @............................. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo wizytacji zajęć prowadzonych przez Wykonawcę – osobiście lub 
przez osobę przez niego upoważnioną, bez konieczności uprzedzenia o tym Wykonawcy. 

 
§9 

Prawa autorskie 
1. Wykonawca oświadcza, że wszystkie wyniki prac mogące stanowić przedmiot praw autorskich 

przygotowane w ramach umowy będą oryginalne, bez niedozwolonych zapożyczeń z utworów osób 
trzecich oraz nie będą naruszać praw przysługujących osobom trzecim, tym w szczególności praw 
autorskich innych osób. 

2. Wykonawca oświadcza, że będą mu przysługiwać majątkowe prawa autorskie w rozumieniu ustawy z 
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych do wyników prac, o których mowa w 
ust. 1, w pełnym zakresie, bez żadnych ograniczeń lub obciążeń na rzecz osób trzecich, w szczególności 
praw autorskich innych osób. 

3. W ramach wynagrodzenia, określonego w §6 ust. 2, Wykonawca przenosi na Zamawiającego całość 
majątkowych praw autorskich do wyników prac przygotowanych przez Wykonawcę w ramach realizacji 
umowy. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na wykonywanie przez Zamawiającego autorskich praw zależnych i nie będzie 
żądał z tego tytułu dodatkowego wynagrodzenia. 

5. Przeniesienie majątkowych praw autorskich do wyników prac obejmuje wszystkie znane w chwili 
zawarcia umowy pola eksploatacji, a w szczególności: 

a. utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów sieci 
komputerowych; 

b. wykorzystywanie w materiałach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych i 
szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych i komputerowych; 

c. prawo do korzystania z dzieł w całości lub z części oraz ich łączenia z innymi dziełami, 
opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikacje, tłumaczenie 
na różne języki; 

d. publikacje i rozpowszechnianie w całości lub w części za pomocą druku, wizji lub fonii. 
 

§10 
Kary umowne 

1. 1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca jest zobowiązany 
zapłacić na rzecz Zamawiającego następujące kary umowne: 

a. w wysokości 0,1 % wynagrodzenia umownego brutto, za każdy dzień zwłoki w realizacji 
jakiegokolwiek obowiązku umownego w stosunku do terminów z niej wynikających lub w 
stosunku do terminów określonych na jej podstawie, np. w stosunku do terminu wynikającego 
z harmonogramu zajęć; 

b. w wysokości 0,3 % wynagrodzenia umownego brutto części, której dotyczy zwłoka, za każdy 
dzień zwłoki w rozpoczęciu/zmianie/odwołaniu terminu realizacji zajęć w danej grupie od 
przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego stosownego wezwania, w stosunku do liczby dni 
opisanych w ofercie Wykonawcy (Kryterium nr 2). 

c. w wysokości 2% wynagrodzenia umownego za każdy zakres tematyczny, który został wskazany 
jako minimalny w Opisie Przedmiotu Zamówienia, a który nie został zrealizowany przez 
Wykonawcę w terminie realizacji umowy. 

d. w wysokości 10 % Wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 6 ust. 2, w przypadku 
odstąpienia przez Zamawiającego umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 
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e. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umową w wysokości 500 zł za każdy przypadek 
nieterminowego rozpoczęcia realizacji umowy (zajęć), z wyjątkiem sytuacji, w której 
Wykonawca poinformuje Zamawiającego o niemożności realizacji zajęć w danej grupie z 
przyczyn losowych z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem. Przez nieterminowe rozpoczęcie 
zajęć rozumie się opóźnienie w ich rozpoczęciu powyżej 10 minut, wynikające z winy 
Wykonawcy. 

f. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowna w wysokości 500 zł za każdy stwierdzony 
przypadek nienależytego lub nieprawidłowego prowadzenia dziennika zajęć (w tym za 
przypadek braku wpisania tematów zajęć na bieżąco lub zgodnie z prowadzonym faktycznie 
tematem). 

g. Zamawiający ma prawo obciążyć Wykonawcę karę umowną z tytułu niezrealizowania 
obowiązku opisanego w § 5 ust. 4 Umowy - w wysokości 0,1% wynagrodzenia z tytułu danej 
części zamówienia za każdy dzień braku realizacji obowiązku – nie więcej jednak niż do 10% 
wynagrodzenia; 

h. Zamawiający ma prawo obciążyć Wykonawcę karę umowną za każdy przypadek skierowania 
do realizacji zajęć osoby niespełniającej wymogów w § 4 - w wysokości 0,1% wynagrodzenia z 
tytułu danej części zamówienia – nie więcej jednak niż do 10% wynagrodzenia. 

2. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość kar 
umownych. 

3. Strony uzgadniają, iż Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie przez Zamawiającego kar umownych z 
Wynagrodzenia umownego Wykonawcy. Zamawiający poinformuje Wykonawcę na piśmie o fakcie 
pomniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy o wysokość kar umownych. 

4. Suma kar umownych, którymi Zamawiający może obciążyć Wykonawcę na podstawie niniejszej umowy 
nie może przekroczyć 30% łącznego wynagrodzenia umownego brutto. 

 
§ 11 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 
1. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania Umowy w zakresie realizacji umowy   w 

wysokości 5 % całkowitego wynagrodzenia brutto ustalonego w § 6 ust. 2. Umowy, dla danej części, co 
stanowi kwotę …………. zł (słownie złotych: ……………………………….). 

2. Zabezpieczenie zostało wniesione w formie ................................................... 
3. Strony postanawiają, że 100 % wniesionego zabezpieczenia zostanie zwrócone lub zwolnione do 30 dni 

od dnia wykonania przedmiotu umowy przejęcia ich przez Zamawiającego jako należycie wykonanych 
na podstawie Protokołu Odbioru Końcowego 

4. W przypadku sporu pomiędzy Beneficjentem, a Wykonawcą, bank lub towarzystwo ubezpieczeniowe 
wydające gwarancję nie będzie miał prawa do złożenia kwot płatnych na podstawie gwarancji w 
depozycie sądowym lub innej instytucji, lecz wypłaci je bezpośrednio Zamawiającemu. 

5. Wszelkie koszty i opłaty związane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi wyłącznie Wykonawca. 
 

§12 
Wypowiedzenie umowy 

1.  Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w razie 
niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez wykonawcę, w szczególności w przypadku:  

a.  Co najmniej 5 dniowej zwłoki w realizacji umowy względem terminów określonych w umowie 
i na jej podstawie,  

b.  Realizacji mniejszej niż planowana ilość godzin w danym okresie rozliczeniowym z winy 
Wykonawcy; 

c. Odstępstwa od realizacji programu zajęć uniemożliwiające realizację celu wsparcia; 
d.  Dwukrotnego stwierdzenia przypadku realizacji zajęć z naruszeniem przez Wykonawcę 

obowiązków opisanych w § 4.  
e.  Uporczywego naruszania przez Wykonawcę postanowień niniejszej umowy. Przez uporczywe 

naruszanie obowiązków rozumie się brak w terminie 5 dni roboczych pozytywnej, 
udokumentowanej reakcji Wykonawcy na przekazane mu przez Zamawiającego wskazania 
naruszeń umowy 
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f.  Braku uzgodnienia harmonogramu z dyrektorami placówek w terminie opisanym w § 2 ust. 3 
Umowy oraz złożeniu oświadczenia o tym, że Wykonawca nie akceptuje lub nie będzie 
przestrzegał harmonogramu ustalonego przez Zamawiającego.  

g. Braku przedstawienia wykazu osób wraz z dokumentami potwierdzającego ich kwalifikacje – w 
terminie opisanym w § 4 Umowy lub przedstawienia na wykazie osób, które nie spełniają 
wymogów.  

2. Zamawiający ma prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku: 
a. otwarcia likwidacji wykonawcy, 
b. wykreślenia wykonawcy z właściwej ewidencji działalności gospodarczej, 
c. zajęcia majątku wykonawcy w stopniu uniemożliwiającym mu wykonanie umowy. 

3. Wypowiedzenie umowy lub odstąpienie od niej nie ogranicza prawa Zamawiającego do dochodzenia 
kar umownych. 

 
§13 

Współpraca Zamawiającego 
1. Zamawiający zapewni Wykonawcy realizującemu zajęcia udostępnienie przez partnerów projektu sale 

wykładowe spełniające odpowiednie wymagania na potrzeby realizacji zajęć opisanych w niniejszej 
umowie.  

2. Zamawiający przekaże Wykonawcy wzory wymaganych dokumentów potwierdzających prawidłową 
 realizację zajęć w formie elektronicznej, w terminie 2 (słownie: dwóch) dni przed uzgodnionym 
 rozpoczęciem zajęć w każdej grupie. Na dokumentację tę składają się m.in.: 

• Wzór dziennika zajęć 

• Wzór karty rozliczenia zajęć wykonanych w danym okresie rozliczeniowym 
 

§14 
Postanowienia końcowe 

1. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Dopuszcza się zmianę postanowień zawartej umowy w przypadkach:  

a. w przypadku okolicznościach niezależnych od Zamawiającego lub Wykonawcy, które 
powodowały brak możliwości wykonania umowy i w terminie lub w przypadku uzyskania zgody 
Instytucji Zarządzającej, Zamawiający może przedłużyć termin realizacji zamówieni o okres 
istnienia tych okoliczności lub o okres na jaki zgodziła się Instytucja Zarządzająca. 

b. Dopuszcza się zmianę liczebności Uczestników grup lub liczby tych grup o nie więcej niż łącznie 
30% w stosunku do liczby Uczestników lub grup przewidzianej w Opisie Przedmiotu 
Zamówienia dla danej części zamówienia; zmiana może dotyczyć zwiększenia lub zmniejszenia 
liczby Uczestników. Zmiana wprowadzana jest w oparciu o wyniki rekrutacji Uczestników do 
grup w stosunku do stanu zakładanego w Opisie Przedmiotu Zamówienia oraz pod warunkiem, 
że zgodę na zmianę liczby Uczestników wyrazi Instytucja Zarządzająca. W przypadku 
wprowadzenia zmiany, wynagrodzenie Wykonawcy ulega odpowiedniej zmianie: 

i. Jeśli liczba Uczestników lub grup (w zależności od tego, czy zgodnie z OPZ 
przedmiotem były zajęcia indywidualne, czy grypowe) została zmniejszona w stosunku 
to liczby przewidzianej w Opisie Przedmiotu Zamówienia, wynagrodzenie Wykonawcy 
ulega odpowiedniemu pomniejszeniu – do liczby Uczestników lub grup, która została 
wprowadzona w wyniku zmiany; 

ii.  Jeśli liczba Uczestników lub grup (w zależności od tego, czy zgodnie z OPZ 
przedmiotem były zajęcia indywidualne, czy grypowe) została zwiększona w stosunku 
to liczby przewidzianej w Opisie Przedmiotu Zamówienia, wynagrodzenie Wykonawcy 
ulega odpowiedniemu powiększeniu – do liczby Uczestników lub grup, która została 
wprowadzona w wyniku zmiany. 

- ilekroć mowa o liczbie Uczestników lub grup, mowa tutaj o wartościach wskazanych dla 
danego rodzaju zajęć wskazanych w Opisie Przedmiotu Zamówienia, które stanowiły podstawę 
obliczenia ceny w ofercie.  

3. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 
publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia, Zamawiający może odstąpić od umowy 
w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.  
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4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z 
tytułu już wykonanej części umowy. 

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy o 
prawie autorskim i prawach pokrewnych, a także Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 
2021-2027. 

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego 
wykonania przedmiotu umowy, w tym także za działania i zaniechania osób trzecich za pomocą których 
realizuje zobowiązania wynikające z niniejszej umowy. 

7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone osobom trzecim.  
8. Wszelkie spory związane z umową rozpatrywane będą przez właściwy Sąd dla Zamawiającego. 
9. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla 

Wykonawcy. 
10. Umowa wchodzi w życie po zawarciu przez Zamawiającego i Wykonawcę umowy dalszego powierzenia 

przetwarzania danych osobowych, zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do Umowy.  
a) Zawarcia z Wykonawcą umowy dotyczącej powierzenia mu do przetwarzania danych osobowych 

uczestników zajęć.  
 
Załączniki: 

1) Opis przedmiotu zamówienia 
2) Oferta wykonawcy, 
3) Wzór umowy dalszego przetwarzania danych osobowych.  
 
 

 
 
 
Zamawiający        Wykonawca 
 
 
 
………………………………     ……………………………… 
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Załącznik nr 3 – wzór umowy powierzenia 
 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 
 
Zawarta w dniu ………………… 2026 r. pomiędzy: 
 
Witoldem Szaszkiewiczem, prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą Centrum Edukacyjne IDEA Witold 
Szaszkiewicz, ul. Królowej Jadwigi 97, 30-209 Kraków, NIP: 9441375254, zwanym dalej „Administratorem” 
a 
 
(…)  
 
zwanym dalej „Przetwarzającym”, 
 
łącznie zwanymi dalej „Stronami”. 
 

§ 1 
1. Administrator w trybie przepisu art. 28 ust 4 RODO powierza Przetwarzającemu do przetwarzania dane 

osobowe (bliżej sprecyzowane w ust. 2), a Przetwarzający zobowiązuje się do zgodnego z prawem i 
niniejszą umową (dalej: „Umową”) ich przetwarzania, w celu realizacji obowiązków beneficjenta 
określonych w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 
r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej 
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy 
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu 
Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i 
Polityki Wizowej, w zakresie w jakim te dotyczą Funduszy Europejskich dla Mazowsza 2021-2027 i 
realizacji zadań wynikających z Umowy o dofinansowanie. 

2. Przedmiot i warunki powierzenia Strony ustalają w następujący sposób: 
A. Kategorie osób, których dane dotyczą: uczestnicy Projektu, 
B. Rodzaj danych osobowych: dane identyfikujące osoby fizyczne, takie jak imię i nazwisko, adres.  
C. Cel i charakter przetwarzania: określenie kwalifikowalności uczestników na potrzeby 

uczestnictwa w Projekcie, sprawozdawczość oraz komunikacja na potrzeby rozliczenia 
Projektu. 

D. Czas trwania przetwarzania: przez okres realizacji umowy zawartej pomiędzy Stronami. 
3. W zakresie czynności przetwarzania, Przetwarzający jest uprawniony wyłącznie do wykonywania 

czynności niezbędnych do realizacji celu opisanego w ust. 2, co obejmuje: zbieranie danych osobowych, 
wykonanie obowiązku informacyjnego w imieniu Administratora, przekazanie danych Administratorowi 
i wprowadzenia ich do systemu informatycznego. 

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się przy wykorzystaniu systemów informatycznych. 
5. Ilekroć w Umowie występuje jedno z poniższych pojęć, należy je rozumieć w sposób następujący: 

A. Instytucji Pośredniczącej – Mazowiecka Jednostka Wdrażania Programów Unijnych; 
B. Instytucji Zarządzającej – Zarząd Województwa Mazowieckiego będący Instytucją Zarządzającą 

Funduszy Europejskich dla Mazowsza 2021-2027, z siedzibą przy ul. Jagiellońskiej 26, 00-926 
Warszawa; 

C. Umowie o dofinansowanie – umowa pomiędzy Administratorem na realizację Projektu   

D. Projekcie - oznacza to projekt pt. „Szkoły bez barier, wszechstronny rozwój uczniów - edukacja 
włączająca”  Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027”;, 

E. RODO – oznacza to Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

 
§ 2  
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Obowiązki Przetwarzającego 
1. Przy przetwarzaniu danych osobowych Przetwarzający zobowiązuje się do przestrzegania postanowień 

niniejszej Umowy, RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz innych 
przepisach powszechnie obowiązujących. Przetwarzający zobowiązuje się w szczególności do: 

A. przygotowania przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych dokumentacji opisującej 
sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające 
ochronę i bezpieczeństwo przetwarzanych danych osobowych; 

B. zabezpieczenia powierzonych danych osobowych  poprzez stosowanie odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 
odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w 
art. 32 RODO, a także chroniło prawa osób, których dane dotyczą; 

C. przetwarzania danych osobowych  wyłącznie w celu opisanym w § 1 ust. 2 Umowy i w zakresie 
tam określonym; 

D. prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynności przetwarzania, o którym mowa w art. 30 
ust. 2 RODO; 

E. wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych wynikających z 
art. 13 i art. 14 RODO w imieniu Administratora oraz udokumentowania wykonania tego 
obowiązku. W celu zrealizowania, wobec uczestnika Projektu, obowiązku informacyjnego, o 
którym mowa w art. 13 i art. 14 RODO, Przetwarzający jest zobowiązany odebrać od uczestnika 
Projektu stosowne oświadczenie. Oświadczenia przechowuje Przetwarzający w swojej siedzibie 
lub w innym miejscu, w którym są zlokalizowane dokumenty związane z Projektem – przy czym 
przekazuje je Administratorowi na pierwsze żądanie;  

F. udzielania pomocy Administratorowi oraz Instytucji Pośredniczącej i Instytucji Zarządzającej w 
wywiązaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie 
wykonywania jej praw określonych w rozdziale III RODO. 

 
§ 3 

Podpowierzenie danych osobowych innym podmiotom 
1. Administrator umocowuje Przetwarzającego do powierzania przetwarzania danych osobowych 

podmiotom wykonującym zadania związane z udzieleniem wsparcia uczestnikom Projektu i realizacją 
Umowy o dofinansowanie (dalszym przetwarzającym), w szczególności jego podwykonawcom oraz 
osobom, z którymi zawarł on umowy, który przedmiotem lub skutkiem jest realizacja zadań objętych 
Projektem. 

2. Warunkiem dalszego podpowierzenia jest zawarcie przez Przetwarzającego z podmiotem, któremu 
powierza przetwarzanie danych osobowych, umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w 
kształcie zgodnym z postanowieniami niniejszej Umowy oraz poinformowanie o tym Administratora 
(wraz z przesłaniem podpisanej umowy) i brak wyrażenia przez niego sprzeciwu w terminie 7 dni od dnia 
otrzymania takiej informacji. 

 
§ 4 

Upoważnienia do przetwarzania danych osobowych 
1. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby upoważnione przez 

Przetwarzającego, posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 
2. Przetwarzający zobowiązuje się, by osoby upoważnione przez niego do przetwarzania danych 

osobowych zobowiązane zostały do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o 
stosowanych sposobach ich zabezpieczenia zarówno w okresie realizacji Umowy o dofinansowanie, jak 
i po jej zakończeniu. 

3. Przetwarzający jest umocowany do wydawania i odwoływania osobom, o których mowa w ust. 2  
imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych w ramach czynności przetwarzania. 
Upoważnienia przechowuje Przetwarzający w swojej siedzibie. 

4. Imienne upoważnienia, o których mowa w ust. 3, są ważne do dnia odwołania, nie dłużej jednak niż 
przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku, w którym złożono do Komisji Europejskiej zestawienie 
wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące zakończonego Projektu.  

5. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania stosunku prawnego łączącego Przetwarzającego z osobą 
wskazaną w ust. 1. 
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6. Przetwarzający jest uprawniony do dalszego umocowywania podmiotów, o których mowa w § 3 do 
wydawania oraz odwoływania upoważnień do przetwarzania danych osobowych. W takim wypadku 
stosuje się odpowiednie postanowienia niniejszego paragrafu. 

7. Przetwarzający zobowiąże podmioty wskazane w § 3 Umowy aby osoby upoważnione przez te podmioty 
do przetwarzania danych osobowych zobowiązane zostały do zachowania w tajemnicy danych 
osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, także po ustaniu stosunku 
prawnego łączącego osobę upoważnioną do przetwarzania danych osobowych z danym podmiotem. 

 
§ 5 

Naruszenie ochrony danych osobowych 
1. Przetwarzający informuje Administratora o: 

A. wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu 
oraz naruszeniu obowiązków dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych 
osobowych – w terminie wskazanym w ust. 3, 

B. wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych 
osobowych prowadzonych w szczególności przed Prezesem Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony danych Osobowych, urzędami państwowymi, 
policją lub przed sądem - niezwłocznie; 

C. wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania 
danych osobowych wraz z informacją na temat zastosowania się do wydanych zaleceń - 
niezwłocznie. 

2. Przetwarzający zobowiązuje się do udzielenia Administratorowi danych osobowych, na każde jej 
żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o których mowa w Umowie, a w 
szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego i 
osoby przez niego upoważnione do przetwarzania danych osobowych obowiązków dotyczących 
ochrony danych osobowych. 

3. Przetwarzający, bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia, 
zgłosi Administratorowi każde naruszenie ochrony danych osobowych. Bieg terminu 24 godzin liczony 
jest od momentu stwierdzenia naruszenia przez samego Przetwarzającego lub podmioty, o których 
mowa § 3. Zgłoszenie powinno oprócz elementów określonych w art. 33 ust. 3 RODO zawierać 
informacje umożliwiające określenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub 
wolności osób fizycznych. Jeżeli informacji, o których mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da się udzielić w 
tym samym czasie, Dalszy Przetwarzający może je udzielać sukcesywnie bez zbędnej zwłoki.  

4. W przypadku wystąpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogącego powodować wysokie 
ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych, Przetwarzający na wniosek Administratora i 
zgodnie z jego zaleceniami bez zbędnej zwłoki zawiadomi osoby, których naruszenie ochrony danych 
osobowych dotyczy. 

5. Przetwarzający pomaga Administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32 - 36 RODO. 
 

§ 6 
Kontrola prawidłowości przetwarzania danych osobowych 

1. Przetwarzający Administratorowi danych osobowych lub podmiotom przez nich upoważnionym, w 
miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli lub audytu 
zgodności przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawą o ochronie danych osobowych, 
RODO, przepisami prawa powszechnie obowiązującymi dotyczącymi ochrony danych osobowych oraz z 
Umową. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno być przekazane, co 
najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczęciem kontroli lub audytu. 

2. W przypadku powzięcia przez Administratora wiadomości o rażącym naruszeniu przez Przetwarzającego 
obowiązków wynikających z ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepisów prawa 
powszechnie obowiązującego dotyczących ochrony danych osobowych lub z umowy, Przetwarzający 
umożliwi Administratorowi danych osobowych lub podmiotom przez nich upoważnionym dokonanie 
niezapowiedzianej kontroli lub audytu. 

3. Kontrolerzy Administratora mają w szczególności prawo: 
A. wstępu, w godzinach pracy Przetwarzającego, za okazaniem imiennego upoważnienia, do 

pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych 
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osobowych, oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane powierzone dane osobowe i 
przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności 
przetwarzania danych osobowych z ustawą o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami 
prawa powszechnie obowiązującego dotyczącymi ochrony danych osobowych oraz umową; 

B. żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do przetwarzania 
danych osobowych, przedstawiciela Przetwarzającego oraz pracowników w zakresie 
niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego; 

C. wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek 
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporządzania ich kopii; 

D. przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego do 
przetwarzania danych osobowych. 

4. Uprawnienia kontrolerów Administratora danych osobowych lub podmiotu przez niego, o których 
mowa w ust. 1 - 3 nie wyłączają uprawnień wynikających z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na 
podstawie przepisów powszechnie obowiązujących. 

5. Przetwarzający może zostać poddany kontroli lub audytowi zgodności przetwarzania powierzonych do 
przetwarzania danych osobowych z ustawą o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami prawa 
powszechnie obowiązującego dotyczącymi ochrony danych osobowych w miejscach, w których są one 
przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie odrębnych przepisów. 

6. Przetwarzający zobowiązuje się zastosować zalecenia dotyczące poprawy jakości zabezpieczenia danych 
osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzone w wyniku kontroli lub audytu 
przeprowadzonych przez Administratora lub przez podmioty przez niego upoważnione albo przez inne 
instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów. 

 
§ 7 

Zasady zachowania poufności 
1. Przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, 

dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od współpracujących z nimi osób 
oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, 
pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). 

2. Przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych 
poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody 
Administratora w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych 
informacji wynika  z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

 
§ 8 

Rozwiązanie umowy 
1. Niniejsza umowa obowiązuje na czas obowiązywania umowy zawartej pomiędzy Stronami, opisanej w 

§ 1 Umowy. 
2. Strony zgodnie oświadczają, że obowiązki określone w niniejszej Umowie inkorporują do umowy o 

wykonawstwo prac w ramach Projektu. Z tych względów niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
obowiązków określonych w niniejszej Umowie będzie traktowane jako niewykonanie lub nienależyte 
wykonanie obowiązków z umowy o wykonawstwo prac w ramach Projektu – ze wszystkimi określonymi 
w niej konsekwencjami oraz uprawnieniami stron z tego wynikających. 

§ 9 
Odpowiedzialność Stron 

1. Przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub brakiem zastosowania 
właściwych środków bezpieczeństwa. 

2. Przetwarzający odpowiada za szkody, jakie powstaną u Administratora lub osób trzecich w wyniku 
niezgodnego z RODO lub niniejszą Umową przetwarzaniem danych osobowych przez Dalszego 
Przetwarzającego. W szczególności, jeśli na skutek lub w związku z działaniami lub zaniechaniami 
Przetwarzającego, Administrator zostanie obciążony obowiązkiem zapłaty odszkodowania lub 
administracyjnej kary pieniężnej, Przetwarzający zobowiązany jest zwolnić go z obowiązku jej zapłaty – 
płacąc równowartość kary lub odszkodowania w terminie wskazanym w orzeczeniu lub decyzji, wraz z 
odsetkami, kosztami sądowymi oraz kosztami pomocy prawnej.  

3. W przypadku skierowania przez osobę trzecią roszczenia wobec Administratora za działania lub 
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zaniechania, za które odpowiada Przetwarzający (lub do których się przyczynił), Przetwarzający 
zobowiązany jest zwolnić ich z tego roszczenia, a jeśli uznana roszczenie za niezasadne – wstąpić do 
postępowania i podjąć się obrony. W przypadku wyroku uwzględniającego roszczenia, postanowienia 
ust. 2 zdanie drugie stosuje się. 

 
§ 10 

Wynagrodzenie 
Wykonanie przedmiotu niniejszej Umowy przez Przetwarzającego nie będzie wiązać się z dodatkowymi 
kosztami (w tym koniecznością zapłaty wynagrodzenia) dla Administratora. 

 
§ 11 

Postanowienia końcowe 
1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy RODO oraz przepisy 

krajowe. 
3. Spory związane z wykonywaniem niniejszej Umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby 

Administratora. 
4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

 
 
 
 

Przetwarzający        Administrator 
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